
問題のお持ち帰りは禁止です 
                                          受講終了後は、練習問題の返却にご協力ください。 

ワードⅠ（WⅠ）                                          テーマ「選」 

２０２６年度 体験問題                        ＜参考挑戦資格＞ワードⅠ⑤受講済 

~ 1 ~ 
 

ファイル名「(番)ゴルフ大会」   

 

 問題  ワードで、次のようなお知らせを、表を使ってつくってみましょう。 
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ファイル名「(番)ゴルフ大会」   

 

 手順１  用紙の設定をしましょう。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 手順２  下のように文字を入力、網掛けや箇条書きを設定しましょう。 

（フォント ＨＧＰゴシックＥ    はスペースを入力） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（レイアウト） サイズ Ａ４ 文字列の方向 横書き 印刷の向き 縦 余白 狭い 

●行間が広がりすぎるとき 

段落  より  
 

 

をはずすと行間が狭くなります。 
 

 

段落の網掛け 

色 緑 

以下同様に 

 ホーム 

オンライン画像 

 ゴルフ イラスト ｌ 

 挿入 

上付き・下付き 

 ホーム 

均等割り付け ４字 

 ホーム 

箇条書き 

 ホーム 
オンライン画像 

 弥富市 ロゴ ｌ 

色の変更を 

 挿入 
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ファイル名「(番)ゴルフ大会」   

 

 手順３  下のように表を挿入、網掛けを設定して、お知らせを完成させましょう。 

（フォント ＨＧＰゴシックＥ 配置は見た目で   はスペースを入力） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

表の挿入 ３行×２列 

すべて入力後 

枠線 なしに 

 挿入 

段落の網掛け 

サイズ １８ 

 ホーム 

サイズ １４ 

 

表の挿入 １０行×６列 

結合・枠線は見た目で 

 挿入 サイズ １０.５ 


