
問題のお持ち帰りは禁止です 
                                          受講終了後は、練習問題の返却にご協力ください。 

エクセルⅠ（EⅠ）                                            テーマ「選」 
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ファイル名「(番)丸亀製麺注文用紙」   

 

 問題１  エクセルを使って、次のような注文用紙をつくりましょう。 

（フォント ＨＧＰゴシックＥ サイズ １４ 罫線や塗りつぶしは見た目で） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ＨＧＰゴシックＥ 

サイズ １４  

 

 
最初に 

サイズ ３６ サイズ ２４ サイズ １８ 

高さ 

５０ 

高さ 

３０ 

高さ 

４０ 

高さ 

３０ 

サイズ１２ 

※うどん弁当には大サイズはございません 
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 問題２  表に各行での金額×数量の合計を、数式を使って表示しましょう。 

また、その合計の合計を、オートＳＵＭを使って表示させましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 手順１  下を参考に、ゲーム表をつくりましょう。結合や幅、高さ、罫線は見た目で。 

（フォント ＨＧＰゴシックＥ サイズ 見た目で） 

 

 

 

 

 

 

 問題３  表５行目～１０行目をコピーして１２行目に貼り付けましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

行での金額×数量の合計 

 ＝Ｃ７*Ｆ７+Ｃ７*Ｋ７  

オートＳＵＭで 

Ｍ７～Ｍ９の合計を表示 

５行目～１０行目を 

    コピー 

１２行目に 

   貼り付け 
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 問題４  １５行目をコピーして、１６行目～２０行目に挿入しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 問題５  下のように修正をして、合計の表示を確認しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１５行目を   コピー 

１６行目～２０行目 

に    挿入 

結合を解除して 

新たに表を 

数式を変更 =Ｃ１４*Ｆ１４+Ｈ１４*Ｋ１４ 

以下、オートフィルでコピーを 
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 問題６  １２行目～２２行目をコピーして、２４行目に貼り付けましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 問題７  ２８行目～３３行目を削除して、下のように修正しましょう。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１２行目～２２行目を 

    コピー 

２４行目に 

   貼り付け 

２８行目～３３行目を 

   削除 

文字を削除 



問題のお持ち帰りは禁止です 
                                          受講終了後は、練習問題の返却にご協力ください。 

エクセルⅠ（EⅠ）                                            テーマ「選」 

２０２６年度 体験問題                        ＜参考挑戦資格＞エクセルⅠ⑤受講済 

~ 5 ~ 
 

ファイル名「(番)丸亀製麺注文用紙」   

 

 問題８  セルＨ２（Ｈ２～Ｋ２結合）にＨ１０、Ｈ２２、Ｈ２８の合計を表示させましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

オートＳＵＭで 

Ｈ１０、Ｈ２２、Ｈ２８の合計を表示 
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 問題９  Ｍ列を非表示にしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｍ列を選択して 

右クリックより 

非表示に。 
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 問題１０  数値を変更して合計が変わるか確認してみましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
合計が変わったか確認しましょう 
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 問題１１  セルＢ１～Ｌ２８を印刷範囲にして、Ａ４縦１枚におさまるように印刷をしましょう。 

また、水平・垂直方向を中央にしましょう。 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1ページにおさまっているか確認を 

1ページにおさまらない場合 

拡大縮小なし 

↓ 

シートを 1ページに印刷 

左右中央に配置を 

ページ設定→ 

余白→ページ中央 

☑水平 ☑垂直 

水平、垂直にチェックを 

 


